ESTADO DE MATO GROSSO DO suL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARACOL
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO MUNICIPAL N’ 104, DE 30 DE JULHO DE 2024,

‘“REGULAMENTA o ACESSO A
INFORMACAO NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL DE

LEI FEDERAL N° 12.527, DE 18 DE
NOVEMBRO DE 2011”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARACOL, ESTADO DE MATO GROSSO DO
SUL, no uso de suas atribuicées que lhe confere a Lei Organica Municipal, e

Considerando o disposto na Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011,
que trata da regulamentacéo do acesso a informacso: e

Considerando a necessidade de aprimorar e complementar as acdes de acesso
a informacao em pratica na Prefeitura Municipal de Caracol /MS;

DECRETA:

Art, 1° Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal, os
procedimentos para garantia do acesso a informacao, conforme o disposto na
Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso
a informacées previsto no inciso XXXIII do “caput” do art. 57, no inciso 1 do §

3° do art. 37 e no 8§ 2°do art. 216 da Constituicao Federal.

Art, 2° Os orgaos e as entidades do Poder Executivo Municipal assegurario as
pessoas, naturais e juridicas, o direito de acesso a informacédo que sera
proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma
transparente, clara e em linguagem de facil compreensao, observados os
principios da administracao publica e as diretrizes previstas na lei,

Art. 3° Para os efeitos deste Decreto, considera-se:
I - informacéo: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para

producao e transmissio de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte
ou formato;

Il - dados processados: dados submetidos a qualquer operacédo ou tratamento

Il — documento: unidade de registro de informagées, qualquer que seja o
suporte ou formato;

IV - informacdo sigilosa: informacdo submetida aos diferentes graus de

seguranca da sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demai

restricio de acesso publico em razao de sua imprescindibilidade para a\
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VI - tratamento da informacao: conjunto de acées referentes a producgio
recepgao, classificacao, utilizacéo, acesso, reproducio, transporte,
transmissao, distribuicao, arquivamento, armazenamento, eliminacao,
avaliacéo, destinacao ou controle da informacao;

VII - disponibilidade: qualidade da informacéo que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, €quipamentos ou sistemas autorizados;

IX ~ integridade: qualidade da informacao nao modificada, inclusive quanto a
origem, transito e destino;

X - primariedade: qualidade da informacgao coletada na fonte, com 0 maximo
de detalhamento possivel, sem modificagaes;

XI - informacao atualizada: informacao que reune os dados mais recentes sobre
0 tema, de acordo com Sua natureza, com os prazos previstos em normas
especificas ou conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas
informatizados que a organizam,;

XII - documento preparatorio: documento formal utilizado como fundamento
da tomada de decisao ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas
técnicas.

Art. 4° Aplicam-se as disposicdes deste Decreto, no que couber, as entidades
privadas sem fins lucrativos que recebam, para realizacdo de acées de interesse
publico, recursos publicos diretamente do orcamento ou mediante subvencées
sociais, contrato de gestao, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou
outros instrumentos congéneres, nos limites em referéncia as parcelas dos
recursos publicos recebidos e 4 sua destinacao, sem Prejuize das prestacoes de
contas a que estejam legalmente obrigadas.

Paragrafo dinico: Os pedidos de informacdo referentes aos convénios,

Avenida Libindo Ferreira Leite n. 251, Centro <
CEP: 79.270-000 - Fone/Fax (67) 3495 1107 - Caracol/MS




ahg

ESTADO DE MATO GROSSO DO SuL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARACOL
GABINETE DO PREFEITO

interesse coletivo oy geral por eles produzidas ou custodiadas, observado o
disposto nos arts. 7° e 8° da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro 2011.
Parigrafo tnico. A complementacio das informacdes, bem como o
aprimoramento do acesso das informacgées ja existentes nos sitios oficiais da
rede mundial de computadores (Internet), deve, nos termos da lei, priorizar a
divulgacao dos seguintes dados:

I - registros das competéncias e estrutura organizacional, enderecos e telefones
Il - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
III - registros da CXeCucao orcamentaria e financeira detalhada;

IV - informacées concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os
respectivos editais e resultados, bem como aos contratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, agoes, projetos e obras
de 6rgaos e entidades;

VI - registro das decisées processuais e seus respectivos motivos e notificacio

Art. 7°, As informagées solicitadas serao prestadas pelo Servigo de Informacao
ao Cidadao - SIC, no prazo de até, 20 (vinte dias).

8 I°. O prazo referido no caput podera ser prorrogado, por mais dez dias,
mediante justificativa expressa do responsavel pela prestaciao da informacao,
da qual sera dada ciéncia ao requerente,

Paragrafo vinico. Caso a informacso esteja disponivel ao publico em formato

-~ -

ou reproduzir a referida informacao, procedimento esse que desonerara o 6rgao
ou entidade publica da obrigacdo de seu fornecimento, salvo se o requerente
declarar nao dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a informacéo.

Art. 8° Nao serao atendidos os pedidos de acesso a informacio:

I - genéricos, ou seja, que nao descrevem de forma delimitada (quantidade,

periodo temporal, localizacao, sujcito, etc.) o objcto do pedido de acesso a

informacao, o que impossibilita a identificacao e a compreensao do objeto da

solicita¢ao;

Il - desproporcionais ou desarrazoados;

III - que exijam informagées classificadas com algum grau de sigilo;

IV - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacao, producao ou

processamento de dados por parte do 6rgao demandado. \ ‘
© @nico. Na hipétese do inc. IV, 0 6rgdo ou entidade podera, caso tenha
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conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacobes, a partir das

quais o requerente realizara a interpretacao, consolidagéo ou tratamento de
dados.

intimidade, vida privada, honra e imagem de outrem, detidas pelos o6rgaos e
entidades, devera estar acompanhado de:

[ - comprovagao do consentimento expresso da pessoa a que se referir a
informacéo, por meio de procuracio, acompanhada de documento pessoal do
outorgante;

IT - termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinacao
que fundamentarao sua autorizacao, e sobre as obrigacoes a que se submetera
O requerente;

Il - declaracao de que esta ciente da proibicdo de sua utilizacdo de maneira
diversa, sob pena de ser responsabilizado por seu uso indevido, na forma da
lei.

8§ 1° Caso o titular das informacées pessoais esteja morto ou ausente, os direitos
de que trata este artigo assistem ao coénjuge ou companheiro, aos descendentes
ou ascendentes.

§ 2° O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito com respeito &
intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades
€ garantias individuais,

8§ 3° O consentimento referido no inciso I nao sera exigido quando o acesso a
informag@o pessoal for necessario.

8 4° Os pedidos de que se trata o caput do presente artigo serdo recebidos e
processados exclusivamente junto ao Protocolo Geral da Prefeitura Municipal
de Caracol/MS, mediante protocolo de requerimento escrito pelo interessado,
contendo a delimitacdo do objeto pretendido em seu pedido.

§5° Havendo a necessidade de realizacdo de cépias para o fornecimento da
informacéo requerida, o interessado devera efetuar o prévio recolhimento do
preco publico correspondente, ressalvadas as hipéteses de isencio:

I - & prevencao e diagnéstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizacdo exclusivamente para o tratamento
médico;

IT - ao cumprimento de decisio judicial.

Art. 10. Na hipétese de decisdo denegatéria de acessos as informacoes
solicitadas, bem como em quaisquer casos de restricdo ao acesso de
informacées ou documentos, podera o interessado interpor recurso
administrativo, motivadamente, no prazo de 10 (dez) dias a contar do
recebimento do indeferimento.

§ 1° O recurso administrativo devera ser protocolado no Protocolo Geral da
Prefeitura Municipal ou através dos meios de contatos do e-SIC, e sera dirigido

do Acesso a Informagcio. _
8§ 2°. O recurso administrativo sera julgado pela Comissiao Municipal de(
Monitoramento do Acesso a Informacdo em 20 (vinte) dias, salvo motivo )
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Justificado para prorrogacao, por igual periodo.

§3° No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a informacao, o
requerente podera apesentar reclamac¢ao no prazo de 10 (dez) dias a Comissao
Municipal de Monitoramento do Acesso a Informacao, que devera se manifestar
no prazo de 05 (cinto) dias, contado do recebimento da reclamacao.

as seguintes atribuicées:

I - assegurar o cumprimento das normas relativas a0 acesso a informacao, de
forma eficiente e adequada aos objetivos da Lei de Acesso a Informacao;

Il - avaliar e monitorar a implementacéo do disposto neste Decreto e apresentar
ao dirigente maximo relatério anual sobre o S€u cumprimento;

Il - recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos
necessarios a implementacao deste Decreto;

IV - orientar os 6rgaos no que se refere ao cumprimento deste Decreto.
Pardgrafo Gnico: A Comissiao referida no caput deste decreto sera nomeada por
meio de Portaria do Prefeito Municipal.

Art. 12. Fica instituido o Servigo de Informacéao ao Cidadao - SIC, gerido e
monitorado pela Ouvidoria Geral do Municipio, com os objetivos de:

I - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;

IT - informar sobre a tramitacao de documentos nas unidades; e

III - receber e registrar pedidos de acesso a informacao.

Art. 13. Compete ao Sistema de Informacao ac Cidadao:

I - o recebimento do pedido de informagio e, sempre que possivel, o

fornecimento imediato da informacio;

II - o registro do pedido de informacgdo em sistema eletrénico especifico e a

entrega de numero do protocolo ao solicitante, que contera a data de

apresentacao do pedido;

IIl - o encaminhamento do pedido ao 6rgiao e entidade responsavel pelo

fornecimento da informacao, quando couber;

IV - o controle dos prazos de resposta dos pedidos de acesso, informando aos

setores responsaveis a proximidade do término do prazo;

V - o recebimento das informagées prestadas pelos setores responsaveis e

encaminhamento ao interessado;

VI - a elaboracio de relatério estatistico contendo a quantidade de pedidos de

informacao recebidos, atendidos e indeferidos

§1° O Servico de Informacéo ao Cidadao Eletrénico (E-SIC) podera ser acessado

atraves através do link

https:/ /esic.qualitysistemas.com. br/login/ prefeitura_municipal_de_caracol, (

disponivel no sitio eletrénico oficial da Prefeitura Municipal de Caracol, o )

outro que venha a substitui-lo. \\/}
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Caodas informacées NOs sitios oficiais da rede mundia]
icipal de Caracol/ MS, bem como g reuniao dos
ficara, respectivamente, sob gerenciamento
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acerca da classificacag adequada da informaczo solicitada.

Art. 19, Este Decreto entrg €m vigor na data de Sua publicacao, revogadas as
disposicées €m contrario.

( B Caracol/ MS, 30 de Jjulho de 2024,
( T & L
(o ‘Humbe

5
‘erto Pagliosa
Prefeito Municipal de Caracol/MS
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ASSOCIACAO DOS MM BE MATC GROSSO 0O SR,
II - elaborar mapeamento e inventério de dados, com a utilizagdo preferencial de ferramenta tecnoldgica para essa
finalidade;

III - identificar contratos, convénios, termos de cooperagao, acordos de resultados,
documentos juridicos congéneres em que se realize o tratamento de dados ou o comparti
que possam precisar de futuras modificagdes para serem adequados 3 LGPD;

1V - zgl;r para que todos os processos, sistemas e servicos que tratem dados pessoais estejam em conformidade com
as politicas e normas de protegdo de dados pessoais;

V - identificar quais funciondrios atuam no tratamento de dados pessoais e dados sensiveis, de modo que esses
funciondrios futuramente assinem termos de responsabilidade;

VI - identificar quais sdo os compartilhamentos de dados pessoais e dados sensiveis realizados com terceiros, sejam
eles publicos ou privados;

editais de licitacio e demais
Ihamento de dados pessoais e

VII - disseminar aos agentes puablicos 0 conhecimento das politicas e normas de governanca digital, assim como das
melhores praticas de protecdo de dados pessoais;

VIII - realizar a elaboracdo do Relatdrio de Impacto de Protecdo de Dados, conforme exigido na LGPD, com base em
metodologias padrdes de mercado;

Art. 28 . Cabe ao Departamento de Tecnologia da Secretaria Municipal de Administragio:

[ - oferecer os subsidios técnicos necessérios & edicdo das diretrizes pela Controladoria Municipal para a elaboracdo dos
planos de adequacdo;

II - orientar, sob o ponto de vista tecnoldgico, as Secretarias e demais érgdos na implantacdo dos respectivos planos
de adequacao.

Art.29. Cabe a todos os servidores publicos municipais, em sentido amplo do termo, a observancia Lei Federal no
13.709, de 2018, e a colaboragdo para o bom andamento da implementacio do Programa de Protegdo de Dados
Pessoais, sob pena de abertura de processo administrativo para apuracio de eventuais infragBes aos deveres funcionais,

das punigdes previstas em legislacdo correlata, além daquelas civeis e penais condizentes com a responsabilidade
pessoal pelas infragdes cometidas

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. O(a) Secretdrio(a) Municipal de Administracdo poderd definir normas complementares que se fizerem
necessarias ao cumprimento deste Decreto.

Art. 31. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.
Caracol/MS, 29 de julho de 2024,
Carlos Humberto Pagliosa
Prefeito Municipal de Caracol/MS
Matéria enviada por MODESTO VAZ FILHO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DECRETO MUNICIPAL N° 104, DE 30 DE JULHO DE 2024,
" REGULAMENTA O ACESSO A INFORMACAO NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL DE CARACOL/
MS, CONFORME DISPOSTO NA LEI ERAL N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011 ",
O PREFEITO MUNICIPAL DE CARACOL, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribuigbes que |he
confere a Lei Orgénica Municipal, e

Considerando o disposto na Lei Federal no 12.527, de 18 de novembro de 2011, que trata da regulamentacdo do
acesso a informacdo; e

Considerando a necessidade de aprimorar e complementar as agdes de acesso a informacdo em pratica na Prefeitura
Municipal de Caracol/MS;
DECRETA:

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no &mbito do Poder Executivo Municipal, os procedimentos para garantia do aces-
so a informagdo, conforme o disposto na Lei Federal no 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o
acesso a informacgdes previsto no inciso XXXIII do “caput” do art. 59, no inciso II do § 3%do art. 37 e no § 2° do art.
216 da Constituicdo Federal.

Art. 2° Os drgdos e as entidades do Poder Executivo Municipal assegurardo as pessoas, naturais e juridicas, o direito
de acesso a informagao que serd proporcionado mediante procedimentos objetivos e dgeis, de forma transparente,

clara e em linguagem de facil compreens3o, observados os principios da administracdo publica e as diretrizes previs-
tas na lei,

Art. 3° Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I - informacdo: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para produgdo e transmissdo de conhecimento,
contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

IT - dados processados: dados submetidos a qualquer operacdo ou tratamento por meio de processamento eletrénico
ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da informacao;

HI — documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato;

IV - informacdo sigilosa: informacdo submetida aos diferentes graus de restrigio de acesso publico em razdo de sua
imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipéteses legais
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de sigilo;

V - informacdo pessoal: informagdo relacionada & pessoa natural identificada ou identificavel, relativa 3 intimidade,
vida privada, honra e imagem;

VI - tratamento da informacdo: conjunto de acdes referentes 3 producdo, recepcio, classificagao, utilizagdo, acesso,

reproducdo, transporte, transmissdo, distribuicao, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliacdo, destinacdo
ou controle da informacao;

VII - disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser conhecida e utilizada por individuos, equipamentos ou
sistemas autorizados;

VIII - autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida, expedida, recebida ou modificada por deter-
minado individuo, equipamento ou sistema s

IX - integridade: qualidade da informacdo ndo modificada, inclusive quanto a origem, transito e destino;

X - primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte, com o maximo de detalhamento possivel, sem modifi-
cacoes;
XI - informacgdo atualizada: informacdo que relne os dados mais recentes sobre o tema, de acordo com sua natureza,

com os prazos previstos em normas especificas ou conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados
que a organizam;

XII - documento preparatdrio: documento formal utilizado como fundamento da tomada de decis3o ou de ato admi-
nistrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

Art. 49 Aplicam-se as disposicbes deste Decreto, no que couber, 3s entidades privadas sem fins lucrativos que rece-
bam, para realizagdo de agdes de interesse publico, recursos publicos diretamente do orcamento ou mediante subven-
coes sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres,
nos limites em referéncia as parcelas dos recursos publicos recebidos e a sua destinagao, sem prejuizo das prestacées
de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Paragrafo Gnico: Os pedidos de informagdo referentes aos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajus-

tes ou instrumentos congéneres deverio ser apresentados diretamente aos 4rg3os e entidades responsaveis pelo re-
passe de recursos.

Art. 5° Todos os meios legitimos de informacado deverao ser utilizados para garantir acesso as informagdes de inte-
resse publico e coletivo, sendo vedada a exigéncia relativa aos motivos determinantes das mesmas.

§ 19 O servigo de busca e o fornecimento de informagdo é gratuito, sendo a reproducdo de documentos, nos termos
do que dispde o artigo 12 da Lei Federal no 12,527, 18 de novembro de 2011, sujeita a cobranga de reembolso do
valor da reproducdo, dispensada a todos os que, nos termos e na forma da Lei Federal n® 7.115/83, ndo puderem
fazé-lo sem prejuizo de seu sustento e de sua familia.

§ 2° Sem prejuizo da seguranca e da protecao das informagdes e do cumprimento da legislagdo aplicdvel, o érgdo ou
entidade poderd oferecer meios para gue o proprio requerente possa pesquisar a informacdo de que necessitar,

§ 39 As informacdes de natureza pessoal serdo tratadas com respeito aos direitos e garantias fundamentais de intimi-
dade, vida privada e imagem.

§ 4° O acesso a informacdo disciplinado neste decreto ndo se aplica as hipoteses de sigilo previstas na legislagao,
como fiscal, bancério, de operagoes e servicos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de
justica.

Art. 6° E dever dos orgdos e entidades promover, independente de requerimento, a divulgagao em seus sitios na

Internet de informagdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas, observado o disposto nos
arts. 70 e 89 da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro 2011,

Paragrafo Gnico. A complementacao das informagdes, bem como o aprimoramento do acesso das informacdes ja
existentes nos sitios oficiais da rede mundial de computadores (Internet), deve, nos termos da lei, priorizar a divulga-
¢do dos seguintes dados:

I - reqgistros das competéncias e estrutura organizacional, enderegos e telefones das respectivas unidades e horarios
de atendimento ao piblico;

I - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
III - registros da execu¢do orgamentdria e financeira detalhada;

IV - informacGles concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais e resultados, bem como
aos contratos celebrados;

V - dados gerais para 0 acompanhamento de programas, agdes, projetos e obras de 6rgdos e entidades;

VI - registro das decisdes processuais e seus respectivos motivos e notificacdo do meio de acesso & integra do proces-
S0 aos requerentes.

VII - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade,

Art. 79, As informacGes solicitadas serdo prestadas pelo Servigo de Informacdo ao Cidaddo - SIC, no prazo de até,
20 (vinte dias).

§ 1°. O prazo referido no caput podera ser prorrogado, por mais dez dias, mediante justificativa expressa do respon-
savel pela prestacdo da informacao, da qual sera dada ciéncia ao requerente,

Paragrafo (nico. Caso a informacdo esteja disponivel ao plblico em formato impresso, eletrénico ou em qualquer
outro meio de acesso universal, serd informado ao interessado o lugar e a forma pela qual se poders consultar, obter
ou reproduzir a referida informagdo, procedimento esse que desonerara o 6rgdo ou entidade publica da obrigagdo de

seu fornecimento, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a informa-
cao.
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Art. 8° Nio serdo atendidos os pedidos de acesso a informac3o: .

I - genéricos, ou seja, que ndo descrevem de forma delimitada (quantidade, periodo temporal, localizac3o, sujeito,

etf.) 0 objeto do pedido de acesso a informacio, o que impossibilita a identificacdo e 3 compreensdo do objeto da
solicitagdo;

IT - desproporcionais ou desarrazoados;
III - que exijam informacoes classificadas com algum grau de sigilo;

1V - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacao, producao ou processamento de dados por parte do 6r-
gdo demandado.

Paragrafo Gnico. Na hipétese do inc. 1V, 0 6rgdo ou entidade poderd, caso tenha conhecimento, indicar o local onde

se encontram as informagdes, a partir das quais o requerente realizard a interpretagao, consolidagdo ou tratamento
de dados.

I - comprovacio do consentimento expresso da Pessoa a que se referir 3 informagdo, por meio de procuragdo, acom-
panhada de documento pessoal do outorgante;

III - declaracéo de que esta ciente da proibicdo de sua utilizagdo de maneira diversa, sob pena de Ser responsabiliza-

§ 19 Caso o titular das informagoes pessoais esteja morto ou ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao
cdnjuge ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes.

8§ 29 O tratamento das informacées pessoais deve ser feito com respeito 3 intimidade, vida privada, honra e imagem
das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais,

§ 39 O consentimento referido no inciso I ndo sers exigido quando o acesso & informacao pessoal for necessario,

contendo a delimitacido do objeto pretendido em seu pedido,

§5° Havendo a necessidade de realizacdo de copias para o fornecimento da informagéo requerida, o interessado deve-
ra efetuar o prévio recolhimento do prego plblico correspondente, ressalvadas as hipoteses de isengdo:

I - a prevencao e diagnéstico médico, quando a Pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e para utilizagdo exclusi-

IT - ao cumprimento de decisdo judicial.

Art. 10. Na hipétese de decisdo denegatéria de acessos as informacdes solicitadas, bem como em quaisquer casos de
restricdo ao acesso de informacgdes ou documentos, poders o interessado interpor recurso administrativo, motivada-
mente, no prazo de 10 (dez) dias a contar do recebimento do indeferimento.

§ 19, O recurso administrativo devers ser protocolado no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal ou através dos meios
de contatos do e-SIC, e serd dirigido ao Chefe do Poder Executivo que determinars a instrugdo do processo no prazo
de 10 (dez) dias com encaminhamento a Comissao Municipal de Monitoramento do Acesso a Informagéo.

§ 29, O recurso administrativo serd julgado pela Comissio Municipal de Monitoramento do Acesso a Informacdo em
20 (vinte) dias, salvo motivo justificado para prorrogacao, por igual periodo.

§3° No caso de omiss3o de resposta ao pedido de acesso & informacao, o requerente poderd apesentar reclamacgéo no
prazo de 10 (dez) dias a Comissdo Municipal de Monitoramento do Acesso a Informacao, que devers se manifestar no
prazo de 05 (cinto) dias, contado do recebimento da reclamacéo.

OS recursos interpostos,esclarecer duvidas e qualquer informacdes ou documentos coma sigilosos e exercer ainda as
seguintes atribuigdes:

I - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso 3 informagdo, de forma eficiente e adequada aos objeti-
vos da Lei de Acesso a Informacio;

IT - avaliar e monitorar a implementacdo do disposto neste Decreto e apresentar ao dirigente maximo relatério anual
sobre o sey cumprimento;

I - recomendar medidas Para aperfeigoar as normas e procedimentos necessarios & implementacio deste Decreto;

Paragrafo Gnico: A Comissao referida no caput deste decreto sera nomeada por meio de Portaria do Prefeito Munici-
pal,

Art, 12, Fica instituido o Servigo de Informac&o ao Cidad3o - SIC, gerido e monitorado pela Ouvidoria Geral do Muni-
cipio, com os objetivos de:

I - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informag3o;

II - informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades; e

III - receber e registrar pedidos de acesso 3 informacdo.

Art. 13. Compete ao Sistema de Informacgdo ao Cidadio:

I - 0 recebimento do pedido de informacio e, sempre que possivel, o fornecimento imediato da informacao;
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I1 - o registro do pedido de informagdo em sistema eletrdnico especifico e a entrega de numero do protocolo ao salici-
tante, que contera a data de apresentagdo do pedido;

111 - 0 encaminhamento do pedido ao dérgdo e entidade responsavel pelo fornecimento da informagdo, quando couber;
IV - o controle dos prazos de resposta dos pedidos de acesso, informando aos setores responsaveis a proximidade do
término do prazo;

V - o recebimento das informacgoes prestadas pelos setores responsaveis e encaminhamento ao interessado;

VI - a elaboragao de relatério estatistico contendo a quantidade de pedidos de informacdo recebidos, atendidos e in-
deferidos

§1° O Servico de Informagdo ao Cidaddo EIeFrﬁnlco (E-SIC) poderd ser acessado através através do link https://esic,

qualitysistemas.com.br/login/prefait acol, disponivel no sitio eletrdnico oficial da Prefeitura Mu-
nicipal de Caracol, ou outro que venha a substitui-lo.

§ 2° Com o objetivo de facilitar, melhorar e/ou modernizar o atendimento, poderdo ser disponibilizadas outras formas
de acesso ao servigo, além daquelas previstas na Legislagdo Municipal que regulamenta a Ouvidoria Geral neste Muni-
cipio, tais como aplicatives, outros nimeros de telefone, demais locais de acesso presencial, dentre outros.

Art. 14, Incide em condutas ilicitas, que ensejam responsabilidade pessoal, nos termos do Estatuto dos Servidores
Piblicos Municipais, o agente ptblico que:

I - recusar-se a fornecer informacgao requerida nos termos deste decreto;
IT - retardar, deliberadamente, o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou
imprecisa;

III - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informa-

¢do que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre que tenha conhecimento em razdo do exercicio das
atribuicbes de cargo, emprego ou fungdo publica.

Art. 15. Sera responsabilizado nos termos da legisiacdo civil e penal aquele que obtiver acesso as informacdes de que
trata a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 e este Decreto e delas fizer uso indevido.

Art. 16. A complementacdo das informacdes nos sitios oficiais da rede mundial de informacdo da Prefeitura Municipal

de Caracol/MS, bem como a reunido dos dados, registros e sua atualizacdo ficard, respectivamente, sob gerenciamen-
to da Secretaria Municipal de Administrag3o.

Art. 17. As entidades da administragdo publica municipal deverdo manter portal na internet que disponibilize, além
da ferramenta e-SIC, informacgdes de interesse coletivo ou geral por elas produzidas ou custodiadas, independente-
mente de requerimento, devendo constar, no minimo:

I - registro das competéncias e estrutura organizacional, dos enderegos, e-mail, telefones das respectivas unidades e
hordrios de atendimento ao plblico;

II - registros de repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
III - registros das despesas;

IV - informacdes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais e resultados, bem como a
todos os contratos celebrados, respeitando as diretrizes da Lei Federal n° 13.709, de 2018;

V - dados gerais para 0 acompanhamento de programas, acdes, projetos e obras;

VI - respostas 3s perguntas mais frequentes da sociedade.

Art. 18, Competird a Ouvidoria Geral do Municipio, com auxilio da Comiss3o Municipal de Monitoramento do Acesso a
Informacgado, orientar as unidades responsavels pelo fornecimento das informacdes e apresentar relatérios periddicos

sobre a matéria, bem como andlise e classificacao prévia das informacdes, segundo os pardmetros contidos no Art. 70
do presente Decreto,

Paragrafo Gnico. Em casos de solicitacdes de informacdo cujo contelido gere duvida quanto a sua classificagdo, po-
derd a Ouvidoria Geral deste Municipio consultar o Orgdo Juridico Municipal, com o objetivo de obtencdo de parecer
acerca da classificacdo adequada da informagao solicitada.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas as disposigdes em contrério,

Caracol/MS, 30 de julho de 2024.
Carios Humberto Pagliosa

Prefeito Municipal de Caracol/MS
Matéria enviada por MODESTO VAZ FILHO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DECRETO MUNICIPAL N° 106, DE 30 DE JULHO DE 2024,
" Dispde sobre a Aprovagéo do Piano de Agio/ROADMAP no ambito do Poder Exacutivo Municipal a fim de
identificar e planejar medidas necessirias para adequagio do poder executivo Local 3 Lel Geral de Proteciio

de Dados Pess  Nos termos do item 5.4.2 da ABNT NBR ISO/IEC 27701:2019 e diretrizes da Lei Federal
n°®.13.709/2018 (LGPD), e dé outras providéncias ",

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARACOL, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribuicbes que lhe
confere a Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO , as disposigdes contidas na Lei Federal 13.709, de 14 de agosto de 2018;
CONSIDERANDO , as diretrizes contidas na ABNT NBR ISO IEC 2770112019;

CONSIDERANDO , as disposicdes contidas no Decreto Estadual n® 15.572, de 28 de Dezembro de 2020, sobre a
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