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DECRETO N°376/2015, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2015.

“Regulamenta o acesso a informagdo
publica pelo cidadado (Lei Federal de N°
12.527/2011), no ambito do Poder
Executivo Municipal, cria normas de
procedimentos e da outras
providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RIO NEGRO. Estado de Mato
Grosso do Sul, no uso das atribui¢des e considerando as disposi¢des da Lei Federal n®
12.527. de 18 de Novembrode 2011, DECRET A:

TITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - O acesso a informagdo publica garantido no inciso XXXIII do art.
5% no inciso 11 do §3° do art. 37 e §2° do art. 216 da Constitui¢do Federal se dard, no ambito
da administracdo direta e indireta do Poder Executivo Municipal de Rio Negro - MS,
segundo os ditames da Lei Federal n° 12.527, de 18 de Novembro de 2011 bem como as
disposicdes constante do presente Decreto Municipal.

Paragrafo Unico — Para estes efeitos considera-se administragio indireta
além das autarquias, fundagdes publicas, empresas publicas e sociedades de econdmica, as
entidades privadas sem fins lucrativos que recebam recursos publicos ou subvengdes sociais
do Municipio de Rio Negro, ou que com este mantenha contrato de gestdo, termo de

— parceria, convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congeneres.

Art. 2° - Este Decreto estabelece procedimentos para que a Administrac@o
Municipal, no dmbito do Poder Executivo, cumpra com eficiéncia e efetividade as
determinagdes da Lei Federal de N° 12.527/11, estabelecendo regras para a gestdo de
informagoes e documentos publicos e sigilosos por este Poder.

.

81 ° - Sdo documentos considerados sigilosos: / #

I — a ficha cadastral com os dados pessoais do servidor publico: '

11 — os dados fiscais repassados pelo contribuinte para efeito de cadastramento
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III - o conteddo dos envelopespara habilitagdo e propostas em processos
licitatorios de qualquer natureza enquanto a lei exigir que permane¢am lacrados:

IV — o prontuario médico de pacientes;

VI — outros documentos que, por sua natureza, sejam estratégicos para a
continuidade da gestéo, e que se divulgados possam comprometer a supremacia do interesse
publico.

§2° - Havendo duvida quanto ao sigilo da informagiio em hipéteses diferentes
das exemplificadas no paragrafo anterior, o acesso somente podera se dar apos a
concordancia do titular do 6rgdo/departamento.

Art. 3° - A titulo de orientagdo, praticidade e seguranga na execugfio das
normas ditadas por este Decreto, reproduz-se as definigdes para os termos utilizados no Art.
4°. Da Lei Federal 12.527/2011, a saber:

I - informagdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
produgdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

II — documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o
suporte ou formato;

III - informagao sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguran¢a da sociedade e do
Estado;

IV —nformacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificdvel;

V — tratamento da informagfo: conjunto de ac¢des referentes a produgao.
recepedo, classificagdo. utilizag@o, acesso, reprodugio, transporte, transmissio, distribuigéo,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliacdo, destinacdo ou controle de
informagdo:

VI — disponibilidade: qualidade da informagio que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados; 1

VII — autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida. k
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema: ~
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[X — primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o
maximo de detalhamento possivel, sem modificacgdes.

Art. 4° - Cabe aos orgéos e as entidades da administragio publica municipal
direta e indireta:

[ — assegurar o direito fundamental de acesso a informago;

I — agir em conformidade com os principios basicos da Administracio
£ p p ¢
Publica;

III — observar a publicidade como preceito geral e o sigilo como excecio:

IV — divulgar as informagdes de interesse publico, independentemente de
solicitagdes;

V' — utilizar meios de comunica¢fo viabilizados pela tecnologia da
informacao;

VI — fomentar o desenvolvimento da cultura e da transparéncia;
VII — fomentar o controle social;

VIII — garantir o direito de acesso a informagdo mediante procedimentos
objetivos e dgeis. de forma transparente, clara e em linguagem de fécil compreensao;

IX — gerir de forma transparente a informagdo, propiciando amplo acesso a
ela e sua divulgagio;

X — proteger a informagfo, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e
integridade;

XI - proteger a informagéo sigilosa e a informagio pessoal.
TITULO I1 - DO ACESSO A INFORMACAO

Art. 5° - O Servigo de Acesso a Informagdo, no dmbito da Administragéo
Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal de Rio Negro/MS, que serd exercicio
mediante acesso ao sitio da Prefeitura Municipal (www.rionegro.ms.gov.br), ou pelo telefone

067 33, . através da Ouvidoria, sendo todo o procedimento coordenado pela
Controladoria Geral do Municipio - CGM, a quem compete orientar, cobrar e fiscalizar a
efetividade por parte dos 6rgfos publi restacdo deste servigo.
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§1° - Compete a Controladoria Geral do Municipio de Rio Negro/MS —
CGM, também divulgar orientagdo ao cidaddo quanto a forma de procedimento para o
acesso a informagao publica, utilizando para tanto:

[ — os locais oficiais de publicagdo do Municipio;
IT — A péagina da Prefeitura Municipal de Rio Negro/MS, na internet.

§2° - Todos os 6rgdos da Administragdo Municipal elencados no Pardgrafo
nico do Art. 1°. Deste Decreto serio supervisionados pela Controladoria Geral do
Municipio de Rio Negro/MS — CGM no que se referir a eficiéncia e eficicia no
cumprimento das normas estabelecidas neste Decreto.

Art. 6° - Para efeitos deste Decreto, no ambito da administracdo publica
direta, sdo responsaveis pela guarda das informagdes minimas previstas na Lei Federal de
n.° 12.527/2011 e pelo encaminhamento ao Portal da Prefeitura na Internet, independente de
requerimentos:

I — cada uma das Secretarias Municipais, em relacio ao registro de suas
competéncias e estrutura organizacional, dos enderecos e telefones das respectivas unidades
¢ dos horarios de atendimento ao pblico;

IT — A Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas, pelos registros de
repasses, transferéncia de recursos financeiros e pelo registro de despesas do Municipio;

III — A Secretaria Municipal de Administragio e Finangas, pelas informagdes
concernentes aos procedimentos licitatorios. com inclusdo dos respectivos editais e
resultados dos certames;

IV — cada uma das Secretarias Municipais, pela divulgagdo dos dados gerais
para o acompanhamento de seus programas, a¢des, projetos e obras;

V — a Controladoria Geral do Municipio — CGM, pela divulgagio das
respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

Paragrafo Unico. As obrigagdes minimas descritas no caput deste artigo néo
eximem as Secretarias Municipais de disponibilizarem quaisquer outras informagdes de
interesse coletivo ou geral por elas produzidas ou custodiadas.

J/

o |
Art. 7° - Cada 6rgdo da Administragiio direta e indireta do Municipio devera

ser convocado pela Controladoria Geral do Municipio — CGM para designar um servidor

titular bem como um substituto, lotado em seu respectivo 6rgdo, que serdo os responsaveis

por receber a solicitagdo de informagdo :spondente ao seu seter vu que estiver-a
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disposi¢do bem como disponibiliza-la ao interessado no tempo, modo e forma aqui
regulamentado.

§1°- Na pagina oficial na internet deverd constar em destaque,
permanentemente, o enderego fisico e virtual onde o interessado podera requerer a
informag@o desejada, bem como o nome do servidor responsavel pelo servico, inclusive o
telefone do qual este podera ser contactado durante o horario de expediente.

§2°- O servidor designado como substituto atenderd nas auséncias e
impedimentos do titular.

§3°- Os servidores designados para este trabalho bem como todos os que a
Controladoria Geral Municipal entender necessérios, serdio permanentemente capacitados

para atuarem na implementagdo e correto funcionamento desta politica de acesso a
informacdo.

Art. 8° - Nos casos de repasse de recurso publico, subvengdes sociais ou
celebrag@o de contrato de gestdo, convénio, acordo com entidade privada sem fins lucrativos
esta devera ser alertada formalmente da responsabilidade pelo acesso a informacéo.

Art. 9° - Cabera a Administragdo Publica Municipal direta e indireta, para
fins permitir acesso universal as informacdes, adotar as medidas necessarias para garantir a
acessibilidade de conteudo para pessoas com deficiéncia, nos termos do Art. 17 da Lei
Federal n® 10.098, de 19 de Dezembro de 2000, e do Art. 9° da Convengio sobre os Direitos
das Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo de n® 186, de 09 de Julho
de 2008.

Art. 10° - O pedido de informagéo puiblica devera ser feito formalmente. por
meio fisico ou virtual, nele devendo constar obrigatoriamente:

e a) Nome completo, qualificagdo, nimero do documento de Identidade ¢ CPF
do solicitante;

b) O enderego completo do solicitante, inclusive o virtual (e-mail) se tiver,

bem como telefone para contato; /

¢) A descrigdo clara e completa da informagéio ou do documento desejado. / /

Paragrafo Unico: A falta de um dos requisitos previstos neste artigo \ V) © 7
implicara na devolugéo do requerimento pelo mesmo meio em que formalizado, sugerindo-
se a complementacdo do dado incorreto ou incompleto, para que o seu pedido possa ter o
devido prosseguimento.

Art. 11° - Nao serdo atendidos pedidos de acesso & informagdo: | > ;/
ZEVRA 75 4
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I — genéricos;
[l — desproporcionais ou desarrazoados;

IIT — que exijam adicionais de analise, interpreta¢io ou servigo de produgéo
ou tratamento de dados que n4o seja de competéncia do 6rgdo ou entidade.

Paragrafo Primeiro: Na hipotese do Inciso III do caput deste artigo, o orgéo
ou entidade deverd, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontrem as
informagdes a partir das quais o requerente podera realizacdo a interpretagio, consolidacio
ou tratamento de dados.

Art. 12° - No caso de o interessado desejar copia de documento, esta somente
podera ser entregue depois de autenticada pelo servidor responsavel pelo fornecimento,
ficando a cargo do solicitante o pagamento de seu custo.

§1°- Se o volume de documentos solicitados for significativo e o solicitante
tiver urgéncia em té-los podera indicar, no requerimento, a empresa especializada neste
servigo de extragdo de copias, desde que sediada neste Municipio de Rio Negro/MS.

§2°- Igual procedimento previsto no pardgrafo anterior se dar, neste caso
obrigatoriamente, quando o documento desejado estiver fora dos pardmetros da capacidade
de extragdo do equipamento existente na Prefeitura.

§3°- Nas hipdteses previstas nos paragrafos anteriores o original do
documento piblico somente sairé do 6rgio por ele responsavel sob a guarda de um servidor
publico, que acompanhara a extragdo da(s) copia(s). Neste caso as copias serdo entregues ao
interessado independentemente da autenticagio prevista no “caput” deste artigo, sendo que
0s custos sempre serdo de responsabilidade do solicitante.

§3°- As copias solicitadas a Prefeitura Municipal somente poderdo ser
executadas apds a comprovagio do recolhimento do seu custo em favor do Municipio de Rio
Negro/MS, através de Documento de Arrecadagio Municipal — DAM, que sera emitido pela
Tesouraria, vinculado & Secretaria de Administragdo e Finangas do Municipio.

§4°-A Controladoria Geral do Municipio estabelecerd, mediante Portaria, | |
tabela de pregos por fotocdpia, utilizando como parametro o preco praticado pelas empresas
especializadas neste tipo de servicos.

-

Art. 13° - A Controladoria Geral do Municipio serd responsavel pela

orientagdo do publico quanto ao acesso a informagdes, bem como pelaS/seguintes o
obrigagdes: ZORA 45 Sf| 43
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[ — registrar as solicitagdes de informagdes e encaminha-las para as
Secretarias que entende ser responsavel e competente para atender o requerimento do
particular;

II — acompanhar o exato cumprimento dos prazos;
IIT — informagéo sobre a tramitagéo das solicitagdes;
IV — zelar pelo conteuido e qualidade das respostas.

Art. 14° - O prazo maximo para fornecimento da informagio solicitada
disponivel ou de resposta sera de até 20 (vinte) dias.

§1°- O prazo estabelecido no “capur” deste artigo podera ser prorrogado por
mais 10 (dez) dias, desde que por motivos de forga maior devidamente Jjustificados em
despacho da autoridade competente, do qual ser4 cientificado o requerente.

§2° - Na hipotese de a informacdo solicitada na constar na pagina oficial
virtual da Prefeitura Municipal, o servidor somente dara esta informagdo ao requerente,
indicando o enderego correto para encontra-la.

Art. 15° - O 6rgo ou a entidade responsével pela informagdo solicitado, em
prazo ndo superior a 15 (quinze) dias, encaminhara a Controladoria Geral do Municipio:

I — a informagéo solicitada;

II — o despacho promovido pela autoridade competente, justificando que por
motivos de forca maior serd necessdria a prorrogacdo do prazo estabelecido para
atendimento da solicita¢io;

III — a deciséo da negativa total ou parcial de acesso a informagao, que devera A
< conter:
a) O assunto sobre o qual versa a informaco; /\/
b) Os fundamentos da negativa; /
¢) A indicagdo de prazo de limitagio do acesso, quando se tratar de sigilo I /
temporario; (|

V.
r. . . s = 7 . . \':" -
§ Unico - A Controladoria Geral do Municipio podera solicitar, quando [/
entender necessario, manifestagio da Procuradoria Geral do Municipio; "

Art. 16° - Em caso de ndo possuir a informagdo, o 6rgio ou a entidade devera
retornar a solicitagdo para a Controladoria Geral do Municipio, no prazo nraximo de 03

= L . \
., ,\'-\ :_}i L | ,"g'/,'/ b \ /
LA ) RO/ S U 2
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(trés) dias uteis, com a devida justificativa, devendo indicar o responsavel pela informagao.
caso seja de seu conhecimento.

Art. 17° - Se para completo a integral atendimento do pedido de informagdo
solicitada pelo interessado, for necesséria a mobilidade de dois ou mais orgdos ou entidades
publicas ou privadas que se obriguem no seu fornecimento, nos termos deste Decreto, fica
estabelecida que cada um terd o seu prazo, que sera sucessivo € ndo comum as partes
envolvidas.

Art. 18° - Nos casos em que a solicitagio referir-se a documentos
comprovadamente extraviados ou ja eliminados por meio de procedimentos oficiais e de
acordo com a legislagdo aplicavel, caberd ao responsavel justificar a impossibilidade da

informagéo, citando os respectivos atos normativos, sem incorrer nas responsabilizagdes
previstas na Lei 12.527/2011.

Art. 19° - Recebida a resposta da Solicitacio, a Controladoria Geral terd o
prazo de 3 (trés) dias uteis para a sua disponibilizagdo ao interessado:

Art. 20° - No caso de omissdo da resposta ao pedido de acesso a informagao,
0 requerente poderd apresentar reclamacio junto a Controladoria Geral do Municipio, a qual
encaminhard para a autoridade responsavel pelo seu cumprimento, para que no prazo de 05
(cinco) dias justifique a sua omissio.

§1° - Com a justificativa da autoridade ou entidade competente para
fornecimento da informagéo, a reclamaciio serd submetida a julgamento pela Controladoria
Geral do Municipio.

§2° - Deste julgamento promovido pela Controladoria Geral do Municipio. o
interessado serd comunicado expressamente, no prazo de 05 (cinco) dias, podendo oferecer
0 competente recurso, nos prazos e termos estabelecidos por este Decreto.

Art. 21° - O interessado na informagio publica que por qualquer motivo nio
for atendido satisfatoriamente em suas pretensoes, podera interpor o competente recurso, no
prazo de 10 (dez) dias a contar da ciéncia de sua resposta.

§1° -O recurso previsto no “capur” deste artigo sera formal, contendo as
razoes do inconformismo e dirigido & autoridade méxima do Orgdo responsavel pela
resposta. que obrigatoriamente devera se manifestar no prazo de até 10 (dez) dias do
protocolo. - b
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ultima instancia administrativa, ratificara a decisdo ou atendera o acesso a informacéo
desejada.

TITULO 111 - DAS INFORMACOES SIGILOSAS

Art. 22° - E dever do Municipio controlar o acesso e a divulgagio de
informagdes sigilosas produzidas por seus 6rgios e entidades, assegurando a sua prote¢io.

Art. 23° - O disposto na Lei Federal de n°® 12.527/2011 e neste decreto nio
exclul as demais hipoteses de sigilo e segredo de justica, nem as hipoteses de segredo
industrial decorrentes da exploragio direta de atividade econémica pelo Municipio de Rio
Negro ou por pessoa fisica ou juridica que tenha qualquer vinculo com o Poder Publico;

Art. 24° - A classificagdo do sigilo de informagio no &mbito da administragdo
publica municipal ¢ de competéncia da Comissdo especial de Acesso a Informagdo.

Art. 25° - A Comissdo especial de Acesso a Informagdo é composta pelos
seguintes membros:

[ — Controlador Geral do Municipio;

I — Secretario Municipal de Administrago e Finangas;
IIT — Secretario Municipal de Planejamento e Turismo;
IV — Procuradoria Geral do Municipio.

Parigrafo Unico: Toda decisdo acerca da classificagdo de sigilo devera ser
submetida ao crivo do Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 26° - A classificacio de informagdo, em qualquer grau de sigilo, devera 5
observar as classificagdes e limites previstos na Lei Federal de n® 12.527/2011.
Art. 27° - O acesso permanece restrito as informagdes que tratam do sigilo /
|

fiscal, bancario, patrimonial, médico. profissional, comercial, de correspondéncia e das
comunicagdes telegraficas e de dados bem como comunicagdes telefonicas, conforme \ J
legislagdo pertinente. p%

investigativos promovidos pela Controladoria Geral do Municipio sdo desde ja declarados

como sigilosos, tudo para preservar /a/imimidaide dos investigados bem como garantir a
e ~ f“!/f‘;‘\
busca da verdade real. g YN

Art. 28° - Em regra geral, as Sindicancias, Inquéritos e outros procedimento(\ et

|
I
—
\
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§ Unico — Mediante apreciagdo da Comissdo Especial, as Sindicancias,
Inquéritos ou outros procedimentos investigativos poderfio ter acesso restrito ao seu
contetido, desde que os interessados se comprometam em garantir que seja preservada a
intimidade dos investigados bem como a instrugdo probatéria atinja sua finalidade, qual seja,
a busca da verdade real.

Art. 29° - Sdo também passiveis de sigilo as informacdes consideradas
imprescindiveis a satde e a seguranca da populagao.

Art. 30° - As informagdes de processos que comprometam atividades de
inteligéncia, negociagdo, de investigagio, de fiscalizagdo em andamento ou de atividades
relacionadas com preven¢do ou repressio de infragdes tém seu acesso publico
temporariamente restrito, podendo ser disponibilizadas a partir de sua conclusio.

Art. 31° - Quando ndo for autorizado o acesso integral a informagfio por ser
ela parcialmente sigilosa, serd assegurado o acesso a parte nio sigilosa por meio de vista
extrato ou de copia com ocultagdo da parte declarada em sigilo.

TITULO IV - DASSANCOES

Art. 32° - O servidor pliblico municipal responsavel pelo acesso a informagio
¢ que descumprir, sob qualquer pretexto, as determinagdes deste decreto, destruir ou alterar
informagéo publica, recusar de fornecé-la, impor sigilo para obtengdo de proveito pessoal ou
que de ma-fé divulgar informagdo sigilosa fica sujeito as penas previstas no art. 32 e
seguintes da Lei 12.527/2011, e que deverdo ser aplicadas obedecendo as formalidades
previstas no Estatuto do Servidor Publico Municipal de Rio Negro/MS.

§ Unico — Idéntica responsabilidade recaira sobre qualquer servidor publico
municipal que destruir ou alterar informagao publica ou facilitar o acesso aqueles que forem
declaradas como de natureza sigilosa.

TITULO IV — DASDISPOSICOES FINAIS

Art. 33° - Ao final de cada trimestre, todos os 6rgdos da Administragdo direta
ou indireta do Poder Executivo Municipal remeterdo para a Controladoria Geral do
Municipio, o relatério de atendimento aos pedidos de acesso a informagdo de cada més, para
fins estatisticos.

Art. 34° - A Administragdo Publica Municipal deverd criar no Portal da
Prefeitura na Internet, um repositério digital de informagdo prestadas para todas as
solicitagdes, resguardadas as questdes que envolvem sigilo. :i
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Art. 35° - Os prazos de que trata este Decreto computar-se-3o excluindo o dia
do comego e incluindo o dia do vencimento.

§1° -Os prazos somente come¢am a correr no primeiro dia util apos o
recebimento da solicitagdo ou da interposicdo de seu recurso.

§2° -Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util se o vencimento
cair em feriado, final de semana ou em dia em que ndo houve expediente na Prefeitura
Municipal de Rio Negro/MS, e nas entidades da administragdo publica indireta.

Art. 36° - As entidades da administragdo publica indireta poderdo editar
normas procedimentais relativas ao acesso a informagdo, de acordo com suas
especificidades e estrutura administrativa.

Art. 37° - Este Decreto entra na data de sua publicagiio, revogando-se as
disposi¢des em contrario.
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